DO PRACY — GOTOWI! — START! INDYWIDUALNA | KOMPLEKSOWA AKTYWIZACIA ZAWODOWA 0SOB MEODYCH DO
24 ROKU ZYCIA (NEET)

Rzeszéw, dn. 26.09.2016 r.

Zapytanie ofertowe z dnia 26.09.2016 roku na przeprowadzenie
szkolen zawodowych w ramach projektu ,,Do pracy — Gotowi — Start!
Indywidualna i kompleksowa aktywizacja zawodowa
0s6b miodych do 24 r.z. (NEET)”,

Danmar Computers Matgorzata Miktosz w Rzeszowie przy ul. Hoffmanowej 19, 35-016 Rzeszéw
w ramach zasady konkurencyjnosci zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolen
zawodowych w ramach projektu ,Do pracy — Gotowi — Start! Indywidualna i kompleksowa
aktywizacja zawodowa oséb mtodych do 24 r.z. (NEET)”, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Osi priorytetowej I. ,,0soby mtode na rynku pracy”, Dziatania 1.2 ,Wsparcie oséb
mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy”, wspéffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Numer projektu: WND-POWR.01.02.02-18-0177/15.

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy: Danmar Computers Matgorzata Miktosz ul. Hoffmanowej 19, 35-016 Rzeszdw,
NIP: 8151555645, Regon: 690706955

2. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej polegajacej na organizacji
i przeprowadzeniu szkoled zawodowych dla 34 uczestnikdw projektu, zgodnie z wytycznymi
zamieszczonymi w ponizszej tabeli.

Zamawiajgcy opisujgc przedmiot zamdwienia uwzglednit nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien: kod CPV nr 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego.

Czas trwania
Liczba szkolenia
Lp. Temat szkolenia 0s6b (minimalna
liczba godzin
dydaktycznych)
1. | Podstawy rachunkowosci 2 60
2. | Rachunkowos$¢ zaawansowana 2 60
3. Kadry i ptace 1 60
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4, Kosmetyczka z uwzglednieniem zabiegéw pielegnacyjnych 2 50
5 Pracownik administracyjno-biurowy z elementami Excel 5 40
zaawansowany
6. Fryzjerstwo 1 90
7. Kelner barista 1 28
8. Programowanie w Java 2 24
9. Rachunkowos¢ zarzadcza 1 24
10. | Fakturzysta - sprzedawca 1 60
11. | Petnomocnik, Audytor SZJ ISO 9001:2008 1 24
12. | Pilarz - drwal 5 88
13. | Rejestratorka medyczna 1 30
14. | Ratownik wodny 7 63
15. | Operator wdzka widtowego 2 67
16. | Serwisant sprzetu komputerowego - laptopow 1 30
17. | Kosztorysowanie z programem Norma Pro 1 40
18. | Masaz PNF 1 100

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji: zajecia powinny zostac zrealizowane do 30.11.2016 r. Wykonawca zapewnia
mozliwo$¢ prowadzenia kilku szkolen rdwnolegle w grupach tematycznych, tak aby wszystkie
szkolenia zawodowe zostaty zrealizowane do dnia 30 listopada 2016 r.
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2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Miejsce realizacji ustugi: powiat m. Rzeszéw, powiat rzeszowski i stalowowolski.

Szkolenia powinny odbywac sie w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8:00
a 18:00 (szczegbétowy harmonogram zostanie ustalony przy podpisaniu umowy z wybranym
Wykonawcg).

Szkolenia nie powinny przekraczaé 8 godzin szkoleniowych w ciggu jednego dnia
szkoleniowego.

Szkolenia powinny by¢ przeprowadzone z nalezytg starannoscia.

Szkolenia powinny by¢ realizowane wedtug szczegdétowego programu dla kazdego szkolenia
zawodowego. Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji szczegdtowe
programy wszystkich szkolet zawodowych w terminie 3 dni od zawarcia umowy.

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy sprawdzajgce wiedze uczestnikdw/czek na
poczatku i koricu kazdego szkolenia.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie ustugi, na
ktdrg ztozg sie: Listy obecnosci, Listy potwierdzajgce odbiér materiatéw szkoleniowych, Listy
potwierdzajgce odbiér zaswiadczen, kopie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, Dzienniki zajec¢, protokdt z przeprowadzonego egzaminu oraz
1 egzemplarz materiatow szkoleniowych.

Wykonawca dokona oceny szkolen za pomocg ankiet ewaluacyjnych opracowanych
i przekazanych przez Zamawiajgcego.

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE POSZCZEGOLNYCH SZKOLEN:

1. PODSTAWY RACHUNKOWOSCI

CZAS SZKOLENIA

min. 60 godzin szkoleniowych (cze$¢ teoretyczna — 20 godzin, czes$¢ praktyczna 40 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

Rzeszéow

KADRA INSTRUKTORSKA

posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie wyzsze,
ekonomia, zarzadzanie finansami, rachunkowosc i finanse (jedno z nich)

posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z rachunkowosci

SALA SZKOLENIOWA

staty dostep do Internetu

stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami ksiegowymi (m.in. Ptatnik,
Symfonia) z licencjami w ilosci co najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantéw
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wezet sanitarny
rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

Ogdlne zasady ksiegowosci z elementami prawa podatkowego
Podstawy prawne rachunkowosci

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Rozrachunki - zasady ewidencji ksiegowej

Zasady ewidencji ksiegowej poszczegdlnych sktadnikéw bilansowych

Ewidencja obrotu towarowego oraz materiatéw

Funkcjonowanie kont wynikowych

Wynik finansowy — charakterystyka i metody sporzgdzania rachunku zyskéw i strat
Sprawozdawczosé finansowa

Bilans- charakterystyka i klasyfikacja aktywow i pasywow (majgtek firmy i Zrédta ich
finansowania, rodzaje operacji gospodarczych i ich wptyw na aktywa i pasywa)
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2. RACHUNKOWOSC ZAAWANSOWANA

CZAS SZKOLENIA

min. 60 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 20 godzin, cze$¢ praktyczna 40 godzin):

MIEJSCE SZKOLENIA

Rzeszow

KADRA INSTRUKTORSKA

posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie wyzsze,
ekonomia, zarzadzanie finansami, rachunkowos$c i finanse (jedno z nich)

posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z rachunkowosci

SALA SZKOLENIOWA

staty dostep do Internetu

stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami ksiegowymi (m.in. Pfatnik,
Symfonia) z licencjami w ilosci co najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantéw

wezet sanitarny
rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACJA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)
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MINIMUM PROGRAMOWE

e Podstawy prawne i zawodowe rachunkowosci

Problemy wyceny i ewidencji aktywow trwatych

e Zapasy

e Rozrachunki

e Produkty, produkty w toku i przychody ze sprzedazy
e Kapitaty i fundusze

e Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

e Procedura ustalenia wyniku finansowego

e Woybrane zagadnienia: umowy dtugoterminowe, inwentaryzacja, ksiegowos¢ jednostek non-
profit, réznice kursowe

3. KADRY I PLACE

CZAS SZKOLENIA
e min. 60 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 20 godzin, czes¢ praktyczna 40 godzin)
MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA

e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie wyisze,
ekonomia, zarzadzanie finansami, rachunkowos¢ i finanse (jedno z nich)

e posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z rachunkowosci

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami ksiegowymi (m.in. Ptatnik,
Symfonia) z licencjami w ilosci co najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantéw

e wezet sanitarny
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rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

szkolenie zostanie zakonczone egzaminem wewnetrznym

na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

prawo pracy

naliczanie wynagrodzen

ptace

podstawowa dokumentacja pracownicza - Teczka Akt Osobowych
urlopy pracownicze i zwolnienia od pracy

czas pracy

ubezpieczenia spoteczne

Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych

program ptatnik

program Symfonia
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4. KOSMETYCZKA Z UWZGLEDNIENIEM ZABIEGOW PIELEGNACYJINYCH

CZAS SZKOLENIA

min. 50 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 10 godzin, czes$¢ praktyczna 40 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

Rzeszéow

KADRA INSTRUKTORSKA

posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie
pielegniarskie

posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu Kosmetyczka

SALA SZKOLENIOWA

pracownia kosmetyczna z kompleksowym wyposazeniem
dostep do biezgcej wody

pracownia sterylizacji

tézka kosmetyczne

lampy UV

ozdoby do paznokci

wezet sanitarny

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACJA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym
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Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 po0z.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

specyfika pracy w gabinecie kosmetycznym

warunki przystgpienia do zabiegu kosmetycznego

budowa i funkcje skory

demakijaz oczu

demakijaz twarzy, szyi, dekoltu

masaz twarzy, szyi, dekoltu

zabiegi pielegnacyjne na dtonie i stopy

pielegnacja okolic oczu

najczesciej spotykane w gabinetach kosmetycznych schorzenia skory

usuwanie zbednego owtosienia pastg cukrowg i cieptym woskiem

5. PRACOWNIK ADMINISTRACYINO-BIUROWY Z ELEMENTAMI EXCEL
ZAAWANSOWANY

CZAS SZKOLENIA

min. 40 godzin szkoleniowych (cze$¢ teoretyczna 20 godzin, cze$¢ praktyczna 20 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

Rzeszow

KADRA INSTRUKTORSKA

posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie wyzsze:
ekonomia, prawo, administracja

wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujgcego powyzsze szkolenie
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SALA SZKOLENIOWA

staty dostep do Internetu

stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami pakietu Office z licencjami lub
Open Office w ilosci co najmniej odpowiadajacej ilosci kursantéw

wezet sanitarny
rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

urzadzenia biurowe: urzadzenie wielofunkcyjne, drukarka, skaner, fax, kopiarka, niszczarka,
bindownica, termobindownica, gilotyna

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

Szkolenie zostanie zakoficzone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

Zarzadzanie dokumentami w sekretariacie

Organizowanie i kontrola codziennych obowigzkéw

Zarzadzanie przeptywem informacji

Monitorowanie rozméw telefonicznych

Zarzadzanie relacjami na poziomie VIP w sekretariacie

Spotkania stuzbowe

Organizacja podrdzy stuzbowej - przygotowanie agendy dla Przetozonego, "check - list"
Wspdtpraca i komunikacja w pracy

Wybrane zagadnienia z MS Excel zaawansowany
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6. FRYZJERSTWO

CZAS SZKOLENIA
e min. 90 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 15 godzin, czes¢ praktyczna 75 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujgcego powyzisze szkolenie

SALA SZKOLENIOWA
e sala wyktadowa (multimedialna) o powierzchni minimum 30 m?

e gabinet fryzjerski wyposazony w sprzet i pomoce dydaktyczne, infrazon, saune na wtosy

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACJA
e Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

e Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE
e technologie fryzjerskie
e stylizacja
e higiena

e regeneracja wtosow
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e ondulacja wodna

e modelowanie wtoséw za pomocg szczotki, suszarki, fenu
e ondulacja trwata

e kontrasty

e baleyage, pasemka

e techniki strzyzenia

7. KELNER BARISTA

CZAS SZKOLENIA
e min. 28 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 10 godzin, cze$¢ praktyczna 18 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA

e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie wyzsze
kierunkowe: Turystyka i rekreacja, Gastronomia)

e posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

¢ wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu KELNER BARISTA

SALA SZKOLENIOWA
e sala wyktadowa z dostepem do wody biezgcej
e zestaw kelnerski
e ekspres cisnieniowy
e ekspres kolbowy
e obrusy, zastawa
e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie i produkty niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

Eunct):lug.zsek. 3 Unia Europejska | "
.ur PE) AI . Europejski Fundusz Spoteczny o
Wiedza Edukacja Rozwoj 5

Projekt wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020



DO PRACY — GOTOWI — START! INDYWIDUALNA | KOMPLEKSOWA AKTYWIZACJA ZAWODOWA 0SOB MEODYCH DO

24 ROKU ZYCIA (NEET)

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowe] na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

przestrzeganie zasad bhp, ppoz. w sali konsumenckiej
zagadnienia kultury osobistej i przestrzeganie etyki zawodowej
wyposazenie i obstuga sprzetu kelnerskiego w czesci konsumenckiej i ekspedycyjnej
przygotowanie sali konsumenckiej, zasady nakrywania stotu
obstugiwanie w sali konsumenckiej ( komunikacja sala-kuchnia)
noszenie zastawy ( techniki noszenia talerzy, naczyn, tac)
serwowanie potraw

serwowanie napojoéw bezalkoholowych i alkoholowych
organizacja przyjeé¢ okoliczno$ciowych

zawod i warsztat pracy baristy

techniki przygotowania kawy

metody parzenia kawy

sztuka spieniania mleka

profesjonalne uzytkowanie i konserwacja sprzetu

taczenie kawy z alkoholem

rozpoznawanie gatunkow kawy

nalewanie i wykanczanie kawy oraz napojow mlecznych
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8. PROGRAMOWANIE W JAVA

CZAS SZKOLENIA
e min. 24 godzin szkoleniowe

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujacego powyzisze szkolenie

MINIMUM PROGRAMOWE

e sktadnia jezyka
o Deklaracje i typy danych
o Typy proste
o Typy referencyjne
o Instrukcje sterowania przeptywem
o Tablice

e programowanie obiektowe
o Modelowanie
o Obiekty: wtasciwosci i metody
o Tworzenie obiektow
o Obiekty i referencje
o Klasy
o Interfejsy
o Pakiety
o Dziedziczenie
o Klasy abstrakcyjne

e polimorfizm
o Obstuga btedow wyjatkéw

o Praca krokowa
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o Instrukcja try...catch

o Tworzenie whasnych typéw wyjatkdéw
e operacje wejscia wyjscia

o Strumienie i filtry

o Obstuga plikéw

o Serializacja obiektéw

o Kolekcje danych

o Ochrona danych
e tworzenie aplikacji z interfejsem graficznym

o Tworzenie okien

o Obstuga zdarzen

o Tworzenie pdl tekstowych i przyciskow

o Tworzenie apletéw

9. RACHUNKOWOSC ZARZADCZA

CZAS SZKOLENIA
® min. 24 godziny szkoleniowe

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujacego powyzsze szkolenie

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny
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e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia (w tym dedykowane
programy komputerowe)

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA
e Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem wewnetrznym

e Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

e Zagadnienia wprowadzajace do tematyki controllingu
o Cele, zadania, zakres controllingu
o Odbiorcy informacji zarzadczej
o Rachunkowos¢ finansowa a zarzadcza
o Rola Kontrolera Finansowego w firmie
e Rachunek kosztéow
e Budzetowanie jako narzedzie rachunkowosci zarzadczej
e Centra kosztow i osrodki odpowiedzialnosci
e Analiza finansowa i jej wykorzystanie do oceny kondycji finansowej firmy

e Ocena efektywnosci projektéw inwestycyjnych
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10. FAKTURZYSTA - SPRZEDAWCA

CZAS SZKOLENIA
e min. 60 godzin szkoleniowych (czesc¢ teoretyczna — 30 godzin, czes$¢ praktyczna 30 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia
e posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujacego powyzisze szkolenie

SALA SZKOLENIOWA

e staty dostep do Internetu

stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia (w tym dedykowane
programy komputerowe z zakresu fakturowanie i gospodarka materiatowa)

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA
e Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem wewnetrznym

o Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)
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MINIMUM PROGRAMOWE
e bhp w obiekcie handlowym + minimum sanitarne

e prawne aspekty sprzedazy - przepisy regulujgce sprzedaz konsumenckg, obowigzki
sprzedawcy, niezgodnos¢ towaru z umowag, zakupy na odlegtos¢, gwarancja, reklamacje na tle
prawnym, dokumenty sprzedazy,

e skuteczna i efektywna sprzedaz:
e obstuga kas fiskalnych:

e gospodarka magazynowa i fakturowanie

11. PELNOMOCNIK, AUDYTOR SZJ ISO 9001:2008

CZAS SZKOLENIA
e min. 24 godziny szkoleniowe

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA

e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia (w tym dedykowane
programy komputerowe)

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe
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EGZAMIN | CERTYFIKACIA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 po0z.622)

Certyfikat Petnomocnika SZJ ISO 9001:2008

Certyfikat Audytora Wewnetrznego SZJ I1SO 9001:2008

MINIMUM PROGRAMOWE

12.

Podstawowe zasady Systemu Zarzadzania Jakoscig wg ISO 9001
Wdrazanie Systemu Zarzgdzania Jakos$cig wg I1SO 9001

Dokumentacja Systemu Zarzadzania Jakoscig wg 1SO 9001
Funkcjonowanie Systemu Zarzgdzania Jakoscig wg ISO 9001

Narzedzie i metody zarzadzania systemem jakosci, techniki doskonalenia

PILARZ-DRWAL

CZAS SZKOLENIA

min. 88 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 8 godzin, cze$¢ praktyczna 80 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

Powiat Stalowowolski

WYMAGANIA SPECJALNE DLA PODMIOTU PROWADZACEGO KURS

posiadanie uprawnienia do prowadzenia kursu zgodnie z Zarzadzeniem nr 41 Dyrekcji
Generalnej Laséw Panistwowych z dnia 2 lipca 1998 r. w sprawie ramowego programu kursu
dla drwali-operatoréw pilarki z wiedzy i umiejetnosci do wykonywania zawodu EB-1401-6/98

posiadanie niezbednej bazy sprzetowe;j
zapewnienie dla uczestnikéw szkolenia srodkéw ochrony indywidualnej

posiadanie poligonu z trenazerami do ¢wiczen, pozwalajgce na zaktadanie rzazéw $cinajgcych
i podcinajgcych oraz scinki drzew w warunkach kontrolowanych

zapewnienie dla zaje¢ praktycznych powierzchni lesnej, najlepiej zrebowej, tak aby kazdy
kursant miat mozliwos¢ przeé¢wiczenia wszystkich technik s$cinki drzew, tj. zapewnienie dla
kazdego kursanta mozliwosci $ciecia kilku drzew dziennie
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KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu obejmujgcego powyzsze szkolenie

SALA SZKOLENIOWA
e sala wyktadowa (multimedialna) o powierzchni min. 30 m?
e wezet sanitarny

e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACJA
e Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem wewnetrznym

e Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

13. REJESTRATORKA MEDYCZNA

CZAS SZKOLENIA
e min. 30 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 15 godzin, cze$¢ praktyczna 15 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA

e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia — wyksztatcenie
pielegniarskie

e posiadajgca uprawnienia pedagogiczne
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wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu Rejestratorka medyczna w przypadku wyziszego wyksztatcenia albo minimum
piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu Rejestratorka medyczna
w przypadku Sredniego wyksztatcenia.

SALA SZKOLENIOWA

staty dostep do Internetu

stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

wezet sanitarny
rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia (w tym dedykowane
programy komputerowe)

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACJA

Szkolenie zostanie zakoriczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

Zasady pracy w stuzbie zdrowia

Zarzadzanie recepcjg, organizacja i elementy wizerunku sekretariatu medycznego
Rola poprawnej sprawozdawczosci w finansowaniu $wiadczen zdrowotnych
Prowadzenie dokumentacji medycznej

Profesjonalna obstuga pacjenta

Obstuga komputera i urzadzen biurowych
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14. RATOWNIK WODNY

CZAS SZKOLENIA
e min. 63 godziny szkoleniowe (czes¢ teoretyczna — 20 godzin, czes¢ praktyczna 43 godziny)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Powiat Stalowowolski

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu Ratownik wodny.

SALA SZKOLENIOWA
e Sala wyktadowa (seminaryjna) o powierzchni minimum 40m?

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

PLYWALNIA
Minimalne wymiary ptywalni: dtugosé 25 m, szeroko$¢ 10 m, gtebokos¢ 1,60m

Stupki o wysokosci minimum 70 cm do wykonania skoku

DOSTEP DO ZBIORNIKA WODNEGO

z naturalnag linig brzegowg, umozliwiajgcg swobodny dostep do wody

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe
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WYPOSAZENIE

e rzutki ratunkowe (worek z obcigznikiem zawierajgcy 25 m liny nietongcej o $rednicy
minimum 6—8 mm)

e kota ratunkowe

e lina ratowniczg (lina nietongca o srednicy 6-8 mm i dfugosci 15 m

e line asekuracyjna (lina nietongca o dtugosci 80 m) z zasobnikiem

e bojka ratowniczg typu SP

e pas ratunkowy

e zerdz o dtugosci minimum 4 m

e manekin do nauki holowania (fantom osoby dorostej)

e ratownicza t6édz wiostowa z linkg zaburtowa na catej dtugosci burt, wiostami i zcumg,

e deska ratownicza

e deska ortopedyczna

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

e Szkolenie oraz egzamin koncowy zostang przeprowadzone zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 21 czerwca 2012 roku w sprawie szkolen
w ratownictwie wodnym (Dz. U. z 2012 r. poz. 747)

e Egzamin teoretyczny i praktyczny

MINIMUM PROGRAMOWE

e Ptywanie i techniki ratownictwa wodnego

e Sprzet wykorzystywany w ratownictwie wodnym

e Organizacja ratownictwa wodnego — podstawy prawne
e Organizacja pracy ratownikéw

15. OPERATOR WOZKA WIDLOWEGO

CZAS SZKOLENIA (zgodnie z wytycznymi UDT)
e 67 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 52 godzin, cze$¢ praktyczna 15 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw
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KADRA INSTRUKTORSKA

e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia tj. uprawnienia nadane
przez Urzad Dozoru Technicznego lub Instytut Mechanizacji Budownictwa i GArnictwa
Skalnego

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
Kierowca —operator wozka widtowego

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu
e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

POJAZD (wézek podnosnikowy)
e wozek jezdniowy z napedem silnikowym z ,,ruchomg karetkg”
e aktualne badania techniczne UDT

e dobry (nie budzacy zastrzezen) stan techniczny wdzka

ODZIEZ OCHRONNA
e kamizelka odblaskowa

e kask

BADANIA LEKARSKIE

e zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza medycyny pracy potwierdzajgce, ze uczestnik
szkolenia moze wykonywac zawdd kierowca-operator wozka widtowego

EGZAMIN | CERTYFIKACJIA

e Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem przed komisjg egzaminacyjng powotang przez
uprawniong instytucje szkoleniowg lub przed komisjg Urzedu Dozoru Technicznego

e Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
MEN-I11/1
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MINIMUM PROGRAMOWE (zgodnie z wytycznymi UDT)
e typy stosowanych wdzkow jezdniowych
e budowa wdzka
e czynnosci operatora przy obstudze woézkdw przed podjeciem pracy i po pracy wézkami
e czynnosci operatora w czasie pracy wozkami
e wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa
e wiadomosci z zakresu bhp
e praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzetem wozkéow
e wiadomosci o dozorze technicznym

e jazda - zajecia praktyczne

16. SERWISANT SPRZETU KOMPUTEROWEGO - LAPTOPOW

CZAS SZKOLENIA
e min. 30 godzin

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia

e posiadajgca minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu napraw sprzetu
komputerowego

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny

e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,
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pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia, w tym wyposazenie
warsztatowe serwisu

MATERIALY SZKOLENIOWE

kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA

Szkolenie zostanie zakofczone egzaminem wewnetrznym

Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 po0z.622)

MINIMUM PROGRAMOWE

Podstawowe wiadomosci z zakresu miernictwa.

Szkolenie z zakresu podstawowej terminologii oraz przeglad przyktadowych aplikacji
elektronicznych zastosowanych w laptopach.

Opis problemoéw zwigzanych z bezpieczenstwem ESD

Diagnoza usterek wystepujgcych na ptytach gtéwnych.

Naprawa podstawowych usterek typu: uktady zasilania, uktady podswietlania.
Wymiana elementéw i uktadéw w technologii SMD

Wymiana matryc, klawiatur i innych elementéw zamiennych laptopa.
Diagnozowanie i naprawa usterek uktaddéw grafiki.

Naprawa uktadow BGA, re-balling uzywanego uktadu oraz lutowanie nowych uktadéw BGA, tj.
grafik lub chipsetéw.

Specyfika lutowania ptyt elektronicznych wielowarstwowych, czes¢ praktyczna

Lutowanie technologia bezotowiowg oraz z domieszka otowiu.

Eunct):lug.zsek. 3 Unia Europejska | "
.ur PE) AI . Europejski Fundusz Spoteczny o
Wiedza Edukacja Rozwoj 5

Projekt wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj 2014-2020



DO PRACY — GOTOWI! — START! INDYWIDUALNA | KOMPLEKSOWA AKTYWIZACIA ZAWODOWA 0SOB MEODYCH DO
24 ROKU ZYCIA (NEET)

17. KOSZTORYSOWANIE Z PROGRAMEM NORMA PRO

CZAS SZKOLENIA
e min. 40 godzin szkoleniowych (czes¢ teoretyczna — 20 godzin, czes¢ praktyczna 20 godzin)

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA
e posiadajgca odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia
e posiadajgca uprawnienia pedagogiczne

e wymagane udokumentowane, minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z zakresu kosztorysowanie

SALA SZKOLENIOWA
e staty dostep do Internetu

e stanowiska komputerowe z zainstalowanymi programami biurowymi z licencjami w ilosci co
najmniej odpowiadajgcej ilosci kursantow

e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia (w tym dedykowane
programy komputerowe)

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe

EGZAMIN | CERTYFIKACIA
e Szkolenie zostanie zakonczone egzaminem wewnetrznym

e Na podstawie pozytywnie ztozonego egzaminu uczestnik szkolenia otrzyma CERTYFIKAT wg
wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej na podstawie §18 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz.622)
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MINIMUM PROGRAMOWE
e podstawy kosztorysowania
e Rodzaje kosztorysow
o Katalogi KNR
e Dokumentacja kosztorysowa
e Podstawy sporzadzania kosztoryséw w dokumentacji przetargowej
e Podstawy prawne i merytoryczne z uwzglednieniem norm prawa publicznego
e  Obstuga programu Norma PRO

e Warsztaty — samodzielne sporzgdzanie kosztorysow

18. MASAZ PNF

CZAS SZKOLENIA
e minimum 100 godzin szkoleniowych

MIEJSCE SZKOLENIA

e Rzeszéw

KADRA INSTRUKTORSKA

kurs moze by¢ prowadzony jedynie przez osoby uprawnione (instruktor PNF - Proprioceptive
Neuromuscular Facilitation)

SALA SZKOLENIOWA
e sala (pracownia) przystosowana do prowadzenia kursu masazu
e staty dostep do Internetu
e wezet sanitarny
e rzutnik multimedialny, ekran, flipchart,

e pozostate wyposazenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia

MATERIALY SZKOLENIOWE

e kazdy uczestnik szkolenia otrzyma nieodptatnie, na wtasnos$¢ materiaty szkoleniowe
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CERTYFIKACJA

Kurs certyfikowany przez International PNF Association (IPNFA)

Kurs certyfikowany przez Polskie Towarzystwo Fizjoterapii

EGZAMIN ORAZ PROGRAM KURSU

zgodnie z wymogami zawartymi w programie dla kursu Proprioceptive Neuromuscular
Facilitation, certyfikowanym przez Polskie Towarzystwo Fizjoterapii oraz Miedzynarodowe
Stowarzyszenie IPNFA

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktérzy:

a)

b)

d)

e)

f)

Posiadajg niezbedng wiedze i niezbedne doswiadczenie (tj. wymagane min. 800
zrealizowanych godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert). Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe
dokumenty potwierdzajgce spetnienie tego warunku tj: wykaz zorganizowanych przez
Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat szkolen, a jesli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie, np. referencjami).

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamoéwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

W przypadku, gdy dane szkolenie realizowane jest przez podwykonawce, musi posiada¢ on
powyzsze uprawnienia.

Dysponujg potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajgcym wykonanie zaméwienia.
Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty
potwierdzajace spetnienie tego warunku tj.:

- wykaz sal szkoleniowych, ktérymi dysponuje Wykonawca, spetfniajgcymi wszystkie
wymagania dla poszczegélnych szkolen

- wykaz 0sdb przewidzianych do prowadzenia szkolen wraz z ich zyciorysami, potwierdzajgcymi
spetnianie wszystkie wymagan dla poszczegdlnych szkolen.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj.
dysponujg srodkami finansowymi w wysokosci co najmniej 50 tys zt. Wykonawca zobowigzany
jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie
tego warunku tj. informacje banku o zdolnosci kredytowej lub wysokosci posiadanych
Srodkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Posiadajg zdolno$¢ do wydawania zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnych
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012 poz. 186)
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8)

h)

Nie zostata otwarta w stosunku do nich likwidacja, ani nie zostata ogtoszona upadtos¢, a takze
nie zalegajg z optacaniem podatkéw, ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
(z wyjatkiem przypadkdéw, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu). Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozyé Zamawiajgcemu
wtasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie tego warunku tj. zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego oraz z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert

Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca podpisujac Zatgcznik nr 2 oraz oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentdw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

Ze strony Zamawiajacego kontaktowaé sie z Wykonawcami bedzie p. Aneta Zioto,
a.ziolo@danmar-computers.com.pl, tel. +48 17 853 66 72.

Siedziba Zamawiajgcego: Danmar Computers Matgorzata Miktosz, ul. Hoffmanowej 19, 35-016
Rzeszéw.

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu Formularza oferty oraz przestaniu catego dokumentu
wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie elektronicznej na adres e-mail:
szkolenia@danmar-computers.com.pl lub w formie pisemnej na adres: Danmar Computers
Matgorzata Miktosz, ul. Hoffmanowej 19, 35-016 Rzeszdw.

Do Formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy

dotaczyc:

a) Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych i osobowych — wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) Wykaz sal szkoleniowych, ktérymi dysponuje Wykonawca.
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c) Wykaz oséb przewidzianych do prowadzenia szkolen.

d) Wykaz wszystkich lub wybranych szkolen, zorganizowanych przez Wykonawce w okresie
ostatnich 3 lat, a jesli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

e) informacje banku o zdolnosci kredytowej lub wysokosci posiadanych srodkow,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

f) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez Wykonawce uprawnien niezbednych do
wydawania zaswiadczen o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2012 poz. 186)

g) Jezeli z przedtozonych do oferty dokumentdw nie wynika upowaznienie do podpisania
i ztozenia oferty przez osobe reprezentujgcg Wykonawce - petnomocnictwo (w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/y uprawniong/e do
podpisania oferty).

h) Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, mowigce
o tym, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, ani sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne (z wyjatkiem przypadkdw, kiedy uzyskane zostato przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu).

5. W przypadku sktadania ofert w wersji elektronicznej:
a) Zamawiajacy zaleca pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt

b) Zaleca sie aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

6. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 03.10.2016 r.. Decyduje data ztozenia oferty. Oferty ztozone
po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferenci zostang poinformowani drogg elektroniczng o rozstrzygnieciu postepowania.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Nieodtgczny element dokumentu stanowi Formularz oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego do ktdrego Oferent moze przedtozy¢ Zamawiajagcemu inne
Zatgczniki oraz kserokopie innych dokumentéw.

10. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

11. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego okreslonego
dziafania.

12. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty podpisania oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajagcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé zasadg
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nastepujgcego znaczenia dla kryteriow (waga kryteridow): kryterium cena - 60%, kryterium
doswiadczenie - 40%.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena - 60%

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin: CO)x 60

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie - 40%

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie tgczng liczbe zrealizowanych godzin szkoleniowych
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert. Przez godzine szkoleniowg
rozumie sie 45 minut.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D = (DO : Dmax) x 40

gdzie:

D - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

DO — doswiadczenie (liczba zrealizowanych godzin szkoleniowych) obliczone badanej oferty,

Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba zrealizowanych godzin szkoleniowych) sposréd waznych
ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 40.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy
uwzgledni wytacznie ustugi szkoleniowe ktérych nalezyte wykonanie zostanie potwierdzone
stosownymi dokumentami (np. referencje, protokoty odbioru, itp.).

3. Inne
1. Wazna oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z wybranym Oferentem szczegdlnie
w sytuacji, gdy kwota oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdégt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty uzyskaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia — w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego — ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zaproszony do podpisania umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajgcy wyklucza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw skierowanych na szkolenie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia.
Nowe terminy beda ustalane w konsultacji z wytonionym Wykonawca. Ostateczny termin
wykonania zaméwienia nie pdzniej niz do dnia 30.11.2016 r..

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji szkolen w trakcie ich trwania.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze formularza oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcy, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentdw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie formularza oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie znajdg sie m.in. zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci do 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy nienalezycie lub niezgodnie
z harmonogramem;

b) Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis
o przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowiern umowy
w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby uczestnikdw w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktédrym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie
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zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy bagdz zmiany zatgcznikdéw do umowy.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych i osobowych;
Zatgcznik nr 3 — Wykaz zorganizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat szkolen;
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